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1. DA DEFrÍ{tçÃo oo osrero
1.1. Contratação de empresa especializada para prestação de serviço técnico em
assessoria a Alimentação do portal da Transparência Pública, com apoio em
acompanhamento das demandas do E-sic, SIC, Ouvidoria e Protocolos, acompanhamento
das demandas da EMGETIS, publicação de Portarias, Atas, Atos, Decretos, Projetos de
Leis, Licitações e Contratos Públicos, conforme demandas da métricas e cartilhas de
transparência, emitida pelo TCE-SE e ATRICON como também para atender as normas do
SIAFIC. Assessoramento no fechamento mensal do Almoxarifado e Patrimônio, com apoio
e acompanhamento diário das demandas para atendimento integrado do SIAFIC.

2. DA JUSTIFICATM!
2.1. DA NECESSIDADE:
a) A Câmara Municipal precisa obter informações dos diversos setores por meio de um
portal de informações eficiente, para viabilizar a transparência nas contas públicas para
acesso do cidadão conforme determina a Lei Complementar 131/2009 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) trem conro a Lei Federal 72.527 de 18 de novenrbro de 2011
(Lei de Acesso à Informação Pública). Como se trata de integrar informações de
secretarias e ou setores tão diversos, dentro de uma abordagem inovadora, faz-se
necessário o apoio de uma visão exterior, com experiência em desenvolvimento de
projetos similares, com a finalidade de definir com precisão todas as etapas necessárias
ao bom termo do projeto, de modo que não comprometa, mais adiante, a segurança, a
eficiência e a eficácia do rnesrno. Corno a Cârnara Murricipal não dispõe dessa mão-de-
obra especializada vem buscar solução para esse impasse, junto ao mercado,
contratando uma empresa de modo a garantir a fidedignidade e a integridade das ações
â sêrem desenvolvidas,

3. DOS PROCEDIMET{TOS OPERACIONAIS:
3.1. PaÍa a perfeita realização dos serviços, a corrtratada deverá:

1- Assessoria em alimentação do Portal de Transparência Publicâr

Acompanhar o Site para verificar se contém ferramenta de pesquisa de conteúdo que permita o
acesso à informação de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de fácil
com reensáo

Publica, de forma clara e nominal, a Legislação do Ente/Poder/ rgão (Lei Orgânica - Município
(PM) Regimento (Câmara Municipal). Regimento (Poderes do Estado), Lei da Estrutura
Administrativa, Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orçamentárias - LDo, Lei Orçamentária
Anual - LOA). No caso da Administração Indireta, devem publicar Lei de Criação/Autorização,
Estatuto ou imento e Lei de Estrutura Administrativa.
Há informações sobre a receita nos últimos 36 meses, incluindo natureza, valor de previsão e
valor arrecadado. permitindo a consulta dos valores mensais e acumulados. No caso das
Câmaras Municipais, Secretarias de Estado e unidades similares devem apresentar notas
ex licativas contendo os re sses do Tesouro.

Descri o

Acom anhar se a unidade u risd icionada ossui informa es sobre Trans arência na internet

Apresenta informacões sobre (de cada secretaria, órqão ou unidade descentralizada):
Estrutura organizacional? Registro de competências? Identificação dos dirigentes das unidades?
Endereco, telefone e horário de atendimento das unidades

Divulga os despesãs da entidade, detalhando sua execução (empenho, liquidação e pagamento)
e identificando sua classlficação orçamentária (unidade orçamentária, a função, a subfunção,
cate saeafontedosona economrca elemento de desru ãoo modalidade de a lica
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Identifica as transferências recebidas a partir da celebração de convên ios/acordos com
indicação, no mínimo, do valoÍ totai previsto dos recursos envolvidos, do valor recebido, do
ob eto da ori em o ao re ssador concedente e data do re sse?

Há divulgação em tempo real da Ordem Cronológica de pagamentos organizada por: Fonte de
Recurso, No e data da NE, nome do credor, valor da liquidação e Nl-, vencimento e data do

amento?

Há registro dos repasses ou transferências de recursos financeiros, tais como, convênios, termos
de parceria, colaboração, entre outros instrumentos? Notas explicativas devem esclarecer
detalhes.

Divul aar ra dos editais de licita ão?

Divu I a a rela o lista dos Fiscais dos contratos vi entes e encerrados?

O Site possibilita a gravação de relatórios em diversos formatos eletrônicos, abertos e não
ro rietários tais como lanilhas e texto CSV de modo a facilitar a análise das informa CS

Identifica a remuneração nominal de cada servidor/autoridade/Membro e a tabela com o padrão
remuneratório dos ca os e fun es?

Publica lista dos terceirizados que prestam serviços para o Poder ou órgão a instituição,

recursos) ?

As despesas apresentam dados dos últimos 36 meses,
Divulga informações pormenorizadas das despesas da entidade, detalhando o beneficiário do
paqamento, o bem fornecido ou serviço prestado e o procedimento licitatório originário?

Identifica as transferências realizadas a partir da celebração de acordos/ajustes, com indicação.
no mínimo, do beneficiário, do objeto, do valor total previsto para repasse, do valor concedido e
a data do re asse?

Há divulgação de Diárias e passagens por nome de favorecido, constando data, destino, cargo,
valores e motivo da via em?

O ente divulga as seguintes informações concernentes a pÍocedimentos licitatórios com dados
dos últimos 36 meses?
Divulga a relação das licitações em ordem sequencial, informando o número e modalidade
licitatória, o objeto, valor estimado/homologado e a situação?

Divulqa a ínteqra dos demais documentos das fases interna e externa das licitacões?
Divulga a íntegra dos principais documentos dos processos de dispensa e inexigibilidade de
licitação?
Divulga a íntegra das Atas de Adesão - SRP?
Divulga o plano de contratações anual (art. 12, VlI, da Lei n. 14.133)?
Divulga a relação dos licitantes e/ou contratados sancionados administrativamente pelo
Poder/órqão)?
Divulga a relação dos contratos celebrados em ordem sequencial, com o seu respectivo resumo,
contendo, no mínimo, indicação do contratado(a), do valor, do objeto e da vigência, bem como
dos aditivos deles decorrentes?

Divulga a ordem cronológica
fundamentarem a eventual altera

de seus pagamentos, bem como as justificativas que

Divul a o inteiro teor dos contratos e dos res ectivos termos ad itivos?

o dessa ordem?
As prestaÇões de contas (relatório de qestão) do ano anterior
Relatório Resumido da ExecuÇão OrÇamentária (RREO) dos últimos 36 meses
Relatório de Gestão Fiscal (RGF) dos últimos 36 meses

Divulga a relação nominal dos servidores/autoridades/Membros, seus cargos/funções, as
respectivas lotações, as suas datas de admissão/exoneração/inativação e a carga horária
semanal do ca nhada?fun desemo ocu da

Divulqa a lista de seus estaqiários?
Divulga a íntegra dos editais de concursos e seleções públicas realizados pelo Poder ou órgão
para provimênto de cargos e empregos públicos?

em rela ão a cada um deles: nome com leto ão ou atividade exercida e nome da
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Divulga folha de pagamento contendo seruidores efetivos, ativos, detentores de cargos
comissionados e funções de confiança, contratados e, quando for o caso, dos inativos, com
indicação das datas de admissão, inativação e exoneração, com a denominação dos respectivos
cargos, empregos e/ou funções, da carga horária semanal e da lotação?
Obs.: E vedada a divulgação de descontos pessoais como empréstimos, pensões alimentícias e
nomenclaturas similares quando da d isponibilização da remuneração dos servidores (folha de

a amento

A solicitação por meio do e-SIC é simples. ou seja, sem a exigência de itens de identificação do
requerente que dificultem ou impossibilitem o acesso à informação, tais como: envio de
documentos assinatura reconhecida declara o de res onsabilidade maioridade

Relatório estatístico contendo a quantidade de pedidos de informação recebidos, atendidos e
indeferidos bem como infôrma es enéricas sobre os solicitantes

Acom anhamento dos rotocoios e des chos unto aos ó aos oe controres

Publica a Presta o de Contas do Ano Anterior Ba lan Geral

ür$

?

empresa empregadora?
Apresenta a estrutura de cargos, informando o número de cargos efetivos e comissionados,
preenchidos e vagos
Divulga quadro remuneratório dos cargos efetivos, comissionados e eletivos, composto por todos
os vencimentos básicos e/ou subsídios

Funcionamento de SIC físico/presencial? Há indicação do órgão? Há indicação de endereço?, Há
indicação de telefone?, Há indicação dos horários de funcionamento
Há possibilidade de envio de pedidos de informação de forma eletrônica (e-SIC)
Apresenta possibilidade de acompanhamento posterior da solicitação?

Proporciona a notificação via e-mail e/ou outro canal acerca da tramatação e da resposta à
solicita ao

O Ente/Poder/Orgão dispõe de ouvidoria
Há resposta ? Ielgultas frequentes
Há informação sobre a data e a hora da última atualização de dados, a fim de atestar a
atualizaEão em tempo real das informacões no site
Há informação sobre a quitação da folha de pagamento mensal, a partir do exercício financeiro,
com dados referentes a unidade gestora, data e valores líquidos (conforme modelo indicado na
Orientação Técnica).
Permite a acessibilidade de conteúdo para pessoas portadoras de necessidades especiais tais
como aumento da fonte e contraste
Existe plataforma de acesso ao diário oficial do Ente (município ou Estado) ou diário eletrônico
do Poder/Orqão

Acompanhamento das demandas da EMGETIS
Informacão

Empresa Sergipana de Tecnologia da

Apoio na publicação de Leis, Projetos, Portarias, resoluções e entre outros atos adm inistrativos,
para acesso ao cidadão.
Divulga informações sobre obras: data de início, etapas, percentual concluído, status e previsão
de conclusão?
Divulqa os quantitativos e os precos unitários e totais contratados?
Divulqa os quantitativos executados e os orecos oraticados?
Divulga relação das obras paralisadas contendo o motivo, o responsável pela inexecução
temporária do objeto do contrato e a data prevista para o reinício da sua execuÇão?

Divulga o Relatório de Gestão ou Atividades?
Divulqa o resultado da apreciação e/ou julgamento das contas pelo Tribunal de Contas?
O site oficial e o portal de transparência contêm símbolo de acessibilidade em destaque?
O site e o portal de transparência contêm exibição do'caminho" de páginas percorridas pelo
usuário?
Ositeêo arência contêm o ão de alto contraste?
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Divul a as leis e atos infral ais resolu decretos roduzidos?

Divulga a regulamentação e os valores relativos às cotas para exercício da atividade
arlamenta verba indenizatória?

Divu I a oaoos soDre as ativtoaües le rstdtrvd5 uu5 Í l.r l I lel I tdÍ Ê!!r í

Assessoramento no acompanhamento das rotinas de conferência de itens;
Assessoria no acom nhamento e estão de ru sesub ru os
Elaboração mensal de inventario, com conferencia junto a assessoria contábil, para fechamento

u alitá rio de intens. e rU s

O site e o portal de transparência contêm ferramenta de red imensionamento de texto?
Identifica o encarregado/responsável pelo tratamento de dados pessoais e disponibiliza Canal dê
Comunicação (telefone e/ou e-mail)?
Publica a sua Política de Privacidade e Proteção de Dados?
Possibilita a demanda ê o acesso a serviços públicos por meio digital, sem necessidade de
solicitacão Dresencial?
Possibilita o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e
leqíveis por máquina?
Requlamenta a Lei Federal no 14.729/2021 e divulga a normativa em seu portal?
Realiza e divulqa resultados de pesquisas de satisfação?
Divulqa a composição da Casa, com a biografia dos parlamentares?

Divulga projetos de leis e de atos infralegais, bem como as respectivas tramitações
(contemolando ementa, documentos anexos, situação atual, autor, relator)?
Divulqa a pauta das sessões do Plenário?
Divulqa a Dauta das Comissões?
Divulqa as atas das sessões, incluindo a lista de presença dos parlamentares em cada sessão?
Divulqa lista sobre as votações nominais?
Divulga o ato que aprecia as Contas do Chefe do Poder Executivo (Decreto) e o teor do
iulqamento (Ata ou Resumo da Sessão que aDrovou ou rejêitou as contas)?
Há transmissão de sessões, audiências públicas, consultas públicas ou outras formas de
participaÇão popular via meios de comunicaÇão como rádio, TV, internet, entre outros

2- Assessoria em fechamento mênsal do almoxarifado e patrimônio, com apoio e
acompanhamento diário das demandas para atendimento integrado do SIAFIC,

Assessorar a qestão, no fechamento diário e comparativo do almoxarifado;

Assessoria na elaboraÇão de rotinas e qestão de itens;
Acompanhamento das alterações de legislação e software dejestão;
Assessoria na cataloqação dos bens moveis;
Assessoramento em controle de etiquetaqem;
Assessoria no controle qestão de baixa de bens moveis;
Assessoramento no controle de depreciação de bens moveis
Consultoria na elaboraÇão de inventário mensal de bens moveis;
Assessoria em conferencia mensal de inventario junto a consu ltoria contábil.

4. DA METODOLOGIA DOS SERVIçOS3
4.1. A metodologia dos serviços a serem prestados na assessorla e consultorla técnlca
específica, deverá ser dinâmica, devendo ser executada das seguintes formas:

a) Consultoria e assessoria à distância, e ou. de forma remota, quando da elaboração
e envio de diversos documentos requeridos, e ou, remotamente, por vídeo
conferência, reuniões on-line e por acesso a computadores à distância;

b) Consultoria e assessoria no local, quando das reuniões para assessoramento e
consultas à área técnica, diretamente na sede da CAMARA MUNICIPAL, com
aoendamento prévio de 48 (quarenta e oito). horas, no máximo de 02 (duas),
vezes por semanâ.
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5, DA DEscRrçÃo Dos sERvrços E qUANTTDADES EsrrMADAs:
5.1. O critério de julgamento será o de menor preço por item;
5.2. As especificações e quantidades serão dadas conforme planilha a seguir:

ITEIt,I V. TOTAL

MêS t2 5.066,67 60.800,04

6. DAs coNDrçÕes oe PAGAMENTo:
6.1. Os pagamentos serão efetuados mensalmente, após liquidação da despesa, no prazo
de até dez dias úteis, contados da apresentação da Nota Fiscal/Fatura, devidamente
certificada pelo sêtor responsável pelo recebimento do objeto;
6,2, Parc fazer jus ao pagamento, a contratada deverá apresentar, juntamente com o
documento de cobrança, prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual
e Municipal, prova de regularidade perante o Instituto Nacional do Seguro Social-INSS,
perante o FGTS-CRF e a Certidão de Débitos Trabalhistas - CNDT;
6.3. Nenhu!-n pagarnento será efetuado à contratada enquanto houver pendência de
liquidação de obrigação financeira, em virtude de penalidade ou inadimplência
contratual;
6.4. Não haverá, sob hipótese alguma, pagamento antecipado;
6.5. Os preços permanecerão irreajustáveis durante o período contratado, em havendo
interesse por ambas as partes na prorrogação da vigência, a contratada poderá requerer
o reajuste refe!'ente a correção inflacionária, rnediante a apuração do Índice Nacionat de
Preços ao Consumidor - INPC/IBGE acumulado no período;
6.6. No caso de atraso de pagamento, será utilizado, para atualização do valor devido, o
Indice Nacional de Preços ao Consumidor - INPC/IBGE;
6.7. Nos preços estarão incluídas todas as despesas gue, direta ou indiretamente,
decorram da execução contratual, inclusive custos com pessoal, encargos sociais,
trabalhistas e previdenciários, administração, tributos, emolumentos e contribuições de
qualquer natureza;
6.8. Decorridos 15 (quinze) dias contados da data em quê os pagamentos estiverem
retidos, sem que a CONTRATADA apresente a documentação hábil para liberação dos
seus créditos, o Contrato será rescindido unilateralmente pelo CONTRATANTE, ficando
assegurado à CONTRATADA. tão somente, o direito ao recebimento do pagamento dos
produtos efetivanrente prestados e atestados.
7. DA VIGEilCIA CONTRATUAL

1

Contratação de empresa especializada para
prestação de serviço técnico em assessoria a
Alimentação do portal da Transparência
Pública, com apoio em acompanhamento das
demandas do E-sic, SIC, Ouvidoria e
Protocolos, acompanhamento das demandas
da EMGETIS, publicação de Portarias, Atas,
Atos, Decretos, Projetos de Leis, Licitações e
Contratos Públicos, conforme demandas da
métricas e cartilhas de transparência, emitida
pelo TCE-SE e ATRICON como também para
atender as normas do SIAFIC.
Assessoramento no fechamento mensal do
Almoxarifado e Patrimônio, com apoio e
acompanhamento diário das demandas para
atendimento integrado do SIAFIC.

ESPECIFICAçAO UNID. QTD. IV. UNIT
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13. DA FUNDAUEXTIçÃO LEGAL:
13.1. Amparo legal ao disposto na Lei Federal no 10.520/02, Decreto Municipal
su bsid iariamente, pela Lei Federal no 8.666193, e ainda, pela Lei Complementar no
12312006, observadas as alterações posteriores introduzidas nos referidos diplomas
legais.

14. DO PROCEDITiENTO DE GERENCIAIIENTO E FISCALIZAçÃO!
14.1. Na forma do que dispõe o artigo 67 da Lei no 8.666/93. será designado servidor
para acompanhar e fiscalizar a execução do objeto.

Riachão do Dantas/SE, 27 de dezembro de 2023.
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