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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico técnico em
assessoria a Alimentacdo do portal da Transparéncia Publica, com apoio em
acompanhamento das demandas do E-sic, SIC, Ouvidoria e Protocolos, acompanhamento
das demandas da EMGETIS, publicacao de Portarias, Atas, Atos, Decretos, Projetos de
Leis, Licitacoes e Contratos Publicos, conforme demandas da meétricas e cartilhas de
transparéncia, emitida pelo TCE-SE e ATRICON como também para atender as normas do
SIAFIC. Assessoramento no fechamento mensal do Almoxarifado e Patrimdnio, com apoio
e acompanhamento diario das demandas para atendimento integrado do SIAFIC.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. DA NECESSIDADE:

a) A Camara Municipal precisa obter informacoes dos diversos setores por meio de um
portal de informacdes eficiente, para viabilizar a transparéncia nas contas publicas para
acesso do cidaddo conforme determina a Lei Complementar 131/2009 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) bem como a Lei Federal 12.527 de 18 de novembro de 2011
(Lei de Acesso a Informacgao Publica). Como se trata de integrar informagdes de
secretarias e ou setores tdao diversos, dentro de uma abordagem inovadora, faz-se
necessario o apoio de uma visdo exterior, com experiéncia em desenvolvimento de
projetos similares, com a finalidade de definir com precisdo todas as etapas necessarias
ao bom termo do projeto, de modo que ndo comprometa, mais adiante, a sequranca, a
eficiéncia e a eficacia do mesmo. Como a Camara Municipal ndao dispde dessa mao-de-
obra especializada vem buscar solucdo para esse impasse, junto ao mercado,
contratando uma empresa de modo a garantir a fidedignidade e a integridade das acoes
a serem desenvolvidas.

3. DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS:
3.1. Para a perfeita realizacao dos servigos, a contratada devera:

Descricdo

1- Assessoria em alimentacdo do Portal de Transparéncia Publica:

Acompanhar se a unidade jurisdicionada possui informacées sobre Transparéncia na internet

Acompanhar o Site para verificar se contém ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o
acesso a informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao

Apresenta informacgdes sobre (de cada secretaria, 6rgdo ou unidade descentralizada):

Estrutura organizacional? Registro de competéncias? Identificacdo dos dirigentes das unidades?
Endereco, telefone e horario de atendimento das unidades

Publica, de forma clara e nominal, a Legislagao do Ente/Poder/Org&o (Lei Organica - Municipio
(PM) Regimento (Camara Municipal), Regimento (Poderes do Estado), Lei da Estrutura
Administrativa, Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO, Lei Orgamentaria
Anual - LOA). No caso da Administracdo Indireta, devem publicar Lei de Criagao/Autorizacao,
Estatuto ou Regimento e Lei de Estrutura Administrativa.

Ha informacgbes sobre a receita nos ultimos 36 meses, incluindo natureza, valor de previsdo e
valor arrecadado, permitindo a consulta dos valores mensais e acumulados. No caso das
Camaras Municipais, Secretarias de Estado e unidades similares devem apresentar notas
explicativas contendo os repasses do Tesouro.

Divulga as despesas da entidade, detalhando sua execugdo (empenho, liquidacdo e pagamento)
e identificando sua classificacdo orgamentaria (unidade orcamentdria, a fungdo, a subfuncdo,
categoria econémica, grupo, modalidade de aplicacdo, elemento de despesa e a fonte dos
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recursos)?
As despesas apresentam dados dos ultimos 36 meses,

Divulga informagGes pormenorizadas das despesas da entidade, detalhando o beneficiario do
pagamento, o bem fornecido ou servigo prestado e o procedimento licitatério originario?

Identifica as transferéncias recebidas a partir da celebracdo de convénios/acordos com
indicacdo, no minimo, do valor total previsto dos recursos envolvidos, do valor recebido, do
objeto, da origem (6rgdo repassador/concedente) e data do repasse?

Identifica as transferéncias realizadas a partir da celebracdo de acordos/ajustes, com indicacdo,
no minimo, do beneficidrio, do objeto, do valor total previsto para repasse, do valor concedido e
a data do repasse?

Ha divulgacdo em tempo real da Ordem Cronolégica de pagamentos organizada por: Fonte de
Recurso, N© e data da NE, nome do credor, vaior da liquidacao e NF, vencimento e data do
pagamento?

Ha divulgacdo de Diarias e passagens por nome de favorecido, constando data, destino, cargo,
valores e motivo da viagem?

Ha registro dos repasses ou transferéncias de recursos financeiros, tais como, convénios, termos
de parceria, colaboragdo, entre outros instrumentos? Notas explicativas devem esclarecer
detalhes.

O ente divulga as seguintes informagdes concernentes a procedimentos licitatérios com dados
dos ultimos 36 meses?

Divulga a relagdo das licitagdes em ordem sequencial, informando o nimero e modalidade
licitatdria, o objeto, valor estimado/homologado e a situacdo?

Divulga a integra dos editais de licitacdo?

Divulga a integra dos demais documentos das fases interna e externa das licitagoes?

Divulga a integra dos principais documentos dos processos de dispensa e inexigibilidade de
licitagao?

Divulga a integra das Atas de Adesao - SRP?

Divulga o plano de contratacdes anual (art. 12, VII, da Lei n. 14.133)?

Divulga a relagdo dos licitantes e/ou contratados sancionados administrativamente pelo
Poder/drgao)?

Divulga a relacao dos contratos celebrados em ordem sequencial, com o seu respectivo resumo,
contendo, no minimo, indicagdo do contratado(a), do valor, do objeto e da vigéncia, bem como
dos aditivos deles decorrentes?

Divulga o inteiro teor dos contratos e dos respectivos termos aditivos?

Divuiga a relagao/iista dos Fiscais dos contratos vigentes e encerrados?

Divulga a ordem cronolégica de seus pagamentos, bem como as justificativas que
fundamentarem a eventual alteracdo dessa ordem?

As prestacdes de contas (relatério de gestdo) do ano anterior

Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria (RREQ) dos ultimos 36 meses

Relatdrio de Gestao Fiscal (RGF) dos ultimos 36 meses

O Site possibilita a gravacao de relatérios em diversos formatos eletronicos, abertos e ndo
proprietarios, tais como planilhas e texto (CSV), de modo a facilitar a analise das informacdes

Divulga a relacdo nominal dos servidores/autoridades/Membros, seus cargos/funcdes, as
respectivas lotagbes, as suas datas de admissdo/exoneracgdo/inativacdo e a carga horaria
semanal do cargo/funcdo ocupada/desempenhada?

Identifica a remuneracao nominal de cada servidor/autoridade/Membro e a tabela com o padrédo
remuneratdrio dos cargos e fungdes?

Divulga a lista de seus estagiarios?

Divulga a integra dos editais de concursos e selegbes publicas realizados pelo Poder ou 6rgdo
para provimento de cargos e empregos publicos?

Publica lista dos terceirizados que prestam servigos para o Poder ou 6rgdo a instituicdo,
contendo, em relacdo a cada um deles: nome completo, funcdoc ou atividade exercida e nome da
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empresa empregadora?

Apresenta a estrutura de cargos, informando o nimero de cargos efetivos e comissionados,
preenchidos e vagos

Divulga quadro remuneratério dos cargos efetivos, comissionados e eletivos, composto por todos
os vencimentos basicos e/ou subsidios

Divuiga folha de pagamento contendo servidores efetivos, ativos, detentores de cargos
comissionados e fungdes de confianga, contratados e, quando for o caso, dos inativos, com
indicagao das datas de admissdo, inativacdao e exoneracdo, com a denominagdo dos respectivos
cargos, empregos e/ou fungdes, da carga horaria semanal e da lotacdo?

Obs.: E vedada a divulgacdo de descontos pessoais como empréstimos, pensdes alimenticias e
nomenclaturas similares quando da disponibilizacdo da remuneracao dos servidores (folha de
pagamento).

Funcionamento de SIC fisico/presencial? Ha indicacdo do 6rgdo? Ha indicacdo de endereco?, Ha
indicacao de telefone?, Ha indicacdo dos horarios de funcionamento

Ha possibilidade de envio de pedidos de informacdo de forma eletrénica (e-SIC)

Apresenta possibilidade de acompanhamento posterior da solicitacdo?

A solicitagcdo por meio do e-SIC é simples, ou seja, sem a exigéncia de itens de identificacdo do
requerente que dificultem ou impossibilitem o acesso a informacdo, tais como: envio de
documentos, assinatura reconhecida, declaracdo de responsabilidade, maioridade

Proporciona a notificagdo via e-mail e/ou outro canal acerca da tramitacdo e da resposta a
solicitacao

Relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacgdo recebidos, atendidos e
indeferidos, bem como informac6es genéricas sobre os solicitantes

O Ente/Poder/Orgéo dispde de ouvidoria

Ha resposta a perguntas frequentes

Ha informacdo sobre a data e a hora da ultima atualizacdo de dados, a fim de atestar a
atualizacdo em tempo real das informacdes no site

Ha informagdo sobre a quitagdo da folha de pagamento mensal, a partir do exercicio financeiro,
com dados referentes a unidade gestora, data e valores liquidos (conforme modelo indicado na
Orientacdo Técnica).

Permite a acessibilidade de contetudo para pessoas portadoras de necessidades especiais tais
como aumento da fonte e contraste

Existe plataforma de acesso ao diario oficial do Ente (municipio ou Estado) ou diario eletrénico
do Poder/Orgdo

Acompanhamento dos protocoios e despachos junto aos 6rgdos de controies

Acompanhamento das demandas da EMGETIS - Empresa Sergipana de Tecnologia da
Informacao

Apoio na publicacdo de Leis, Projetos, Portarias, resolucdes e entre outros atos administrativos,
para acesso ao cidadao.

Divulga informacgdes sobre obras: data de inicio, etapas, percentual concluido, status e previsao
de conclusdo?

Divulga os guantitativos e os precos unitarios e totais contratados?

Divulga os quantitativos executados e os precos praticados?

Divulga relacdo das obras paralisadas contendo o motivo, o0 responsavel pela inexecucao
temporaria do objeto do contrato e a data prevista para o reinicio da sua execugdo?

Publica a Prestacdo de Contas do Ano Anterior (Balanco Geral)?

Divulga o Relatério de Gestdo ou Atividades?

Divulga o resultado da apreciagdo e/ou julgamento das contas pelo Tribunal de Contas?

O site oficial e o portal de transparéncia contém simbolo de acessibilidade em destaque?

O site e o portal de transparéncia contém exibicdo do “caminho” de paginas percorridas pelo
usuario?

O site e o portal de transparéncia contém opcdo de alto contraste?
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O site e o portal de transparéncia contém ferramenta de redimensionamento de texto?

Identifica o encarregado/responsavel pelo tratamento de dados pessoais e disponibiliza Canal de
Comunicacado (telefone e/ou e-mail)?

Publica a sua Politica de Privacidade e Protecao de Dados?

Possibilita a demanda e o acesso a servicos publicos por meio digital, sem necessidade de
solicitacao presencial?

Possibilita o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e
legiveis por maquina?

Regulamenta a Lei Federal n® 14.129/2021 e divulga a normativa em seu portal?

Realiza e divulga resultados de pesquisas de satisfacao?

Divulga a composicdo da Casa, com a biografia dos parlamentares?

Divulga as leis e atos infralegais (resolugdes/decretos) produzidos?

Divulga projetos de leis e de atos infralegais, bem como as respectivas tramitagoes
(contemplando ementa, documentos anexos, situacdo atual, autor, relator)?

Divulga a pauta das sessdes do Plenario?

Divulga a pauta das Comissdes?

Divulga as atas das sessdes, incluindo a lista de presenca dos parlamentares em cada sessao?

Divulga lista sobre as votacdes nominais?

Divulga o ato que aprecia as Contas do Chefe do Poder Executivo (Decreto) e o teor do
julgamento (Ata ou Resumo da Sessao que aprovou ou rejeitou as contas)?

Ha transmissdo de sessdes, audiéncias publicas, consultas publicas ou outras formas de
participacdo popular via meios de comunicacdo como radio, TV, internet, entre outros

Divulga a regulamentagdo e os valores relativos as cotas para exercicic da atividade
parlamentar/verba indenizatéria?

Divuiga dados sobre as atividades iegisiativas dos parlamentares?

2- Assessoria em fechamento mensai do aimoxarifado e patrimonio, com apoio e
acompanhamento diario das demandas para atendimento integrado do SIAFIC.

Assessorar a gestdo, no fechamento didrio e comparativo do almoxarifado;

Assessoramento no acompanhamento das rotinas de conferéncia de itens;
Assessoria no acompanhamento e gestdo de grupos e subgrupos;

Elaboracdo mensal de inventario, com conferencia junto a assessoria contabil, para fechamento
igualitario de intens. e grupos;

Assessoria na elaboracdo de rotinas e gestao de itens;

Acompanhamento das alteracgbes de legislacdo e software de gestao;

Assessoria na catalogacdo dos bens moveis;

Assessoramento em controle de etiquetagem;

Assessoria no controle gestdo de baixa de bens moveis;

Assessoramento no controle de depreciacao de bens moveis;

Consultoria na elaboracdo de inventario mensal de bens moveis;

Assessoria em conferencia mensal de inventario junto a consultoria contabil.

4. DA METODOLOGIA DOS SERVICOS:
4.1. A metodologia dos servicos a serem prestados na assessoria e consultoria técnica
especifica, devera ser dindmica, devendo ser executada das seguintes formas:
a) Consultoria e assessoria a distancia, e ou, de forma remota, quando da elaboragdo
e envio de diversos documentos requeridos, e ou, remotamente, por video
conferéncia, reunides on-line e por acesso a computadores a distancia;
b) Consultoria e assessoria no local, quando das reunides para assessoramento e
consultas a area técnica, diretamente na sede da CAMARA MUNICIPAL, com

agendamento prévio de 48 (quarenta e oito), horas, no maximo de 02 (duas),
vezes por semana.
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5. DA DESCRICAO DOS SERVICOS E QUANTIDADES ESTIMADAS:
5.1. O critério de julgamento sera o de menor preco por item;
5.2. As especificagdes e quantidades serao dadas conforme pianiiha a seguir:
ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QTD. | V. UNIT | V. TOTAL |

Contratagdo de empresa especializada para
prestacao de servigo técnico em assessoria a
Alimentagdo do portal da Transparéncia
Publica, com apoio em acompanhamento das
demandas do E-sic, SIC, Ouvidoria e
Protocolos, acompanhamento das demandas
da EMGETIS, publicacdo de Portarias, Atas,
Atos, Decretos, Projetos de Leis, Licitagdes e
Contratos Piblicos, conforme demandas da
métricas e cartilhas de transparéncia, emitida
pelo TCE-SE e ATRICON como também para
atender as normas do SIAFIC.
Assessoramento no fechamento mensal do
Almoxarifado e Patrimdnio, com apoio e
acompanhamento didrio das demandas para
atendimento integrado do SIAFIC.

Més 12 |5.066,67|60.800,04

6. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

6.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, apds liquidacdo da despesa, no prazo
de até dez dias teis, contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente
certificada pelo setor responsavel pelo recebimento do objeto;

6.2. Para fazer jus ao pagamento, a contratada devera apresentar, juntamente com o
documento de cobranga, prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual
e Municipal, prova de regularidade perante o Instituto Nacional do Sequro Social-INSS,
perante o FGTS-CRF e a Certiddo de Débitos Trabalhistas - CNDT;

6.3. Nenhum pagamento ser2 efetuado a contratada enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual;

6.4. Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado;

6.5. Os pregos permanecerdo irreajustaveis durante o periodo contratado, em havendo
interesse por ambas as partes na prorrogacado da vigéncia, a contratada podera requerer
o reajuste referente a corregdo inflaciondria, mediante a apuracdo do Indice Naciona! de
Precos ao Consumidor - INPC/IBGE acumulado no periodo;

6.6. No caso de atraso de pagamento, sera utilizado, para atualizagdo do valor devido, o
indice Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC/IBGE

6.7. Nos pregos estardo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente,
decorram da execugao contratual, inclusive custos com pessoal, encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios, administragdo, tributos, emolumentos e contribuicdes de
qualquer natureza;

6.8. Decorridos 15 (quinze) dias contados da data em que os pagamentos estiverem
retidos, sem que a CONTRATADA apresente a documentacdo habil para liberacdo dos
seus creditos, o Contrato sera rescindido unilateralmente pelo CONTRATANTE, ficando
assegurado a CONTRATADA, tdo somente, o direito ao recebimento do pagamento dos
produtos efetivamente prestadOa € alestados.

7. DA VIGENCIA CONTRATUAL
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13. DA FUNDAMENTACAO LEGAL:
13.1. Amparo legal ao disposto na Lei Federal n® 10.520/02, Decreto Municipal
subsidiariamente, pela Lei Federal n® 8.666/93, e ainda, pela Lei Complementar n®

123/2006, observadas as alteracdes posteriores introduzidas nos referidos diplomas
legais.

14. DO PROCEDIMENTO DE GERENCIAMENTO E FISCALIZACAO:
14.1. Na forma do que dispde o artigo 67 da Lei n°® 8.666/93, sera designado servidor
para acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto.

Riachdo do Dantas/SE, 27 de dezembro de 2023.



